44200 Nantes
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 250816123230

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : a3 CESI
Formation en alternance Assistante RH

05/2014 : Bac a Université de Nantes
Cours de Francais (Dipléme B2)

07/2011 : Bac +5 a Université Nationale Ecole Polytechnique de Lviv
Master en Economie et I'Entrepreneuriat

Expériences professionnelles

10/2015 - 01/2016 :
Spécialiste systéme d'exploitation chez Ibm sur Wroclaw
Surveillance, controle et exploitation de systémes informatiques complexes, de réseaux, d'applications.

02/2013 - 05/2013 :

Chargée de cours du département finance (Stage) chez Ecole Polytechnique De Lviv sur Lviv

Préparation et gestion de travaux pratiques, séminaires, évaluation des progrés des étudiants; promotion du
département des finances.

12/2011 - 05/2013 :

Conseillére en assurances chez Pzu Ukraine sur Lviv

Préparation des programmes d'assurance en fonction des besoins du client; promotion des services et
impliquant de nouveaux produits sur le marché.

06/2011 - 12/2011 :

Gestionnaire service client chez Galvom-servis sur Lviv

Promotion des produits et services; relations clients et fidélisation; rédaction de rapports et de correspondance
commerciale; facturation, planification des ventes; analyse de la satisfaction du client et travail sur I'amélioration
du service.

Langues

Frangais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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