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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

10/2023 : Bac à AFPA
Titre professionnel Secrétaire Comptable 

12/2007 : CAP à LP Pré de Cordy
BEP Hôtellerie-Restauration 

Expériences professionnelles

09/2023 - 09/2023 :
Stagiaire chez Cabinet Comptable Dupain Chanonier sur Mérignac
Comptabiliser les documents commerciaux, comptabiliser les documents bancaires et effectuer le suivi de la
trésorerie, établir et comptabiliser les déclarations de TVA, gérer un compte d'exploitation, organiser, réaliser et
contrôler le service, mise en place de techniques de vente et création de challenge, gestion des stocks, gestion
du personnel (recrutement, entretien, DPAE, création de plannings, ..), équipe d'env. 25 pers, maîtrise de
logiciels de caisse (J.D.C., L'Addition, CashPad, NetResto,..)

01/2018 - 12/2022 :
Directrice de Restaurant chez Bistro RÉgent sur Bordeaux
Gestion de l'établissement, management de l'équipe, mise en place de techniques de vente.

01/2012 - 12/2017 :
Serveuse, Directrice Adjointe puis Directrice de Restaurant chez Bistro RÉgent sur Bordeaux
Gestion de l'établissement, service à la clientèle, management de l'équipe.

01/2007 - 12/2011 :
Serveuse

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Lecture, Sport, Voyages
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