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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : Bac a INSTITUT d'EDUCATION MOTRICE
Baccalauréat Professionnel Gestion & Administration

12/2020 : CAP a INSTITUT d'EDUCATION MOTRICE
BEP Gestion & Administration

12/2018 : & INSTITUT d'EDUCATION MOTRICE
Brevet des colléges

Expériences professionnelles

03/2021 - a ce jour :
Assistante administrative chez Centre Technique Municipal sur Brie-comte-robert
Projet Zéro Déchet, mise en page, recherche documentaire et visionnage.

03/2021 - 03/2021 :
Assistante administrative chez Dynapac sur Marles-en-brie
Gestion des courriers, classement, archivage.

03/2020 - 03/2020 :
Secrétaire chez Centre D'action Sociale sur Brie-comte-robert
Accueil physique et téléphonique, gestion des courriers, gestion des plannings de véhicules.

Centres d'intéréts

Tir a l'arc, Activités extérieures, Films/séries
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