
77000 Melun
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 250816123753

Assistante commerciale / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : Bac à Lycée de Sénart
Niveau Bac STMG 

12/2010 : CAP à Lycée Antonin Carême
BEP Secrétariat Comptabilité 

Expériences professionnelles

02/2023 - à ce jour :
Assistante commerciale / Comptable chez 2r Distrib sur Melun
Réaliser les devis clients et commandes fournisseurs (logiciel SAGE), utiliser Bcpe factor, relance factures,
gérer la comptabilité, gérer les appels et emails, tenir le planning des livraisons, création site internet et
catalogue, gérer l'accueil client et les enlèvements produits.

11/2022 - 01/2023 :
Préparatrice de commande chez Amazon sur Bretigny Sur Orge
Préparer les colis clients, emballer et garnir (règles qualité à respecter), étiquetage des cartons, utilisation de
scan, dispatcher les produits dans la zone de rebin.

06/2018 - 10/2022 :
Chef d'équipe chez Palais Groupe Salle De Mariage sur Ris Orangis
Gérer l'organisation, les prestataires, les familles, manager une équipe de 10/15 personnes, garantir la qualité
de l'événement, satisfaire les exigences du client, respecter un planning.

06/2017 - 07/2019 :
Chauffeur accompagnateur PMR chez Pam 77 sur Cesson
Suivre une feuille de route, accompagner des personnes en situation d'handicap physique ou mental.

08/2015 - 05/2017 :
Préparateur de commandes / Téléconseillère / Gestion de stocks chez Houra.fr sur Bussy Saint Georges
Préparer les commandes client surgelés, frais, fruits et légumes, gérer les réclamations clients et le suivi des
livraisons, gérer les stocks et la qualité des produits, respecter un quota.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intérêts

Sport: fitness musculation, Bénévolat: Maraudes
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