
91330 Yerres
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250816123938

Assistante technique / chargée d'appels d'offres

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/1992 : Bac +2 à Lycée Rosa Park
BTS commerce international 

12/1989 : Bac à Lycée Rosa Park
Baccalauréat général 

Expériences professionnelles

01/2016 à ce jour :
Assistante technique chez Alternet sur Paris (75)
Bureau d'études techniques spécialisé dans les métiers de l'ingénierie du bâtiment. En charge des appels
d'offres, participation aux chiffrages et aux mémoires techniques, création de supports de soutenance, suivi des
situations d'avancement.

01/2003 - 12/2015 :
Assistante technique chez Sco sur Paris (75)
Secrétariat de chantier classique, rédaction de comptes rendus de réunions, gestion des agréments de sous-
traitance, suivi des OS, établissement des devis.

01/1999 - 12/2003 :
Assistante chez De Vinci sur Le Pré Saint Gervais (93)
Gestion d'une équipe de 10 personnes pour effectuer des tâches de maintenance diverses, secrétariat de
direction.

01/1994 - 12/1998 :
Secrétaire de Direction chez Smpi sur Valenton (94)
Secrétariat de direction, comptabilité, facturation, reportings financiers à la maison mère, gestion du process
douanes.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Serbo-croate (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)
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