Secrétaire Assistante

77600 Bussy-Saint-Georges - 1 a 3 ans d'expérience -

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — Bac +2 — GRETA du Val de Marne
Formation Secrétaire Assistante
12/2015

Réf. 250816124437

A.F.P.S (Attestation de Formation aux Premiers Secours)

12/2007

Accompagnant - Socio-Educatif
12/1992 — Bac +2

B.T.S En AGRONOMIE TROPICALE
12/1990 — Bac

BACCALAUREAT SERIE D

Expériences professionnelles
01/2017 - 12/2023 — Bénévole Secrétaire

Assistance dans les missions de secrétariat lors des événements internes de l'association humanitaire.

01/2010 - 12/2023 — Accompagnant Educatif et Social

Prise en charge de personnes agées dépendantes et accompagnement socio-éducatif.

01/2009 - 12/2009 — Accompagnant Educatif et Social
01/2009 - 12/2010 — Accompagnant Educatif et Social
01/2008 - 12/2008 — Accompagnant Educatif et Social
01/2006 - 12/2008 — Accompagnant Educatif et Social

Atouts

Accueil téléphonique et physique, Création de dossiers, Assistance a une équipe, Production de documents
professionnels, Planification et organisation des activités, Prise en charge de personnes agées,
Accompagnement socio-éducatif, Aide dans les actes de vie quotidienne, Accompagnement administratif

Loisirs

Membre d'une association humanitaire

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande

sur pmebtp.com.



