
Né le 27/08/1982
91310 Linas
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2508161605

Assistante commerciale, comptable et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac
Bac Professionnel commerce 

Bac +2
BTS Gestion de PME 

Expériences professionnelles

02/2020 à ce jour :
Assistante commerciale, comptable et administrative chez Française De Vision sur Courtaboeuf
Gestion des commandes clients et fournisseurs, traitement des notes de frais, diffusion d'informations.

05/2018 - 02/2020 :
Assistante commerciale chez G2to sur Linas
Aide au recrutement, encadrer et suivre les stagiaires, établir les offres commerciales, suivre les statistiques,
maintenance des sites e-commerce, création newsletters.

01/2017 - 12/2018 :
Assistante administration des ventes chez Busitel sur Champlan
Saisie des commandes clients, fournisseurs et devis, suivi et analyse du chiffre d'affaire e-commerce, suivi et
analyse des campagnes Adwords.

01/2015 - 12/2016 :
Chef d'entreprise chez Génération Pâtisserie sur Linas
Création et maintenance d'un e-commerce d'ustensiles et ingrédients pâtisserie, suivi et expédition des
commandes, suivi de mon chiffre d'affaire, création de newsletters, communication sur les réseaux sociaux.

01/2005 - 12/2011 :
Assistante commerciale chez Foncia Efimo sur Antony
Rédaction des compromis de vente et des baux de location, rédaction et gestion des courriers, suivi des
dossiers de ventes, création mailing.

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Lecture, Voyages, Zumba
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