Né le 23/12/1993

77400 Thorigny-sur-marne
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250816172106

Assistante administrative technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac +3
Licence professionnelle Banque, Assurance et Finance

12/2015 : Bac +2
BTS Assistant de Gestion PME-PMI

Expériences professionnelles

01/2021 - a ce jour :

Assistante administratif technique chez Auto1 sur Thorigny-sur-marne (77)

Gestion des problémes liée a I'achat d'un véhicule, gestion des contraventions, réalisation des déclarations
d'achat et de cession véhicule, gestion administrative des véhicules de fonction.

01/2020 - 06/2021 :

Assistante back office chez Bnp Paribas

Réouvertures des comptes a vue, fermetures des comptes Eckert, mise a jour du dossier client, rédaction des
offres de contrat crédit, mise en place du découvert.

01/2019 - 01/2020 :

Gestionnaire contrat prévoyance santé chez Upgips

Gestion des contrats invalidité de travail, réception, enregistrement et analyse de tous les documents, paiement
de la rente.

01/2017 - 06/2017 :

Assistante back office (Stage) chez Bnp Paribas

Traitements d'opération sur chéque, gestion de client sur mesure, traitements des opérations et des
réclamations.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Patisserie, Voyages
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