Né le 23/10/2000

60620 Rouvres-en-multien
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2508161806

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

07/2020 : Bac +2 a Lycée Jean Rose
BTS Support a I'action Managériale Formation en alternance.

07/2017 : Bac a Lycée Jean Monnet
2nde général, 1ére et Tle STMG

Expériences professionnelles

10/2021 a ce jour :

Assistante clientele chez Adveo sur Dammartin-en-goéle (07)

Enregistrement de commande, traitement et suivi des dossiers, répondre aux appels et mail, conseiller et
renseigner les clients.

04/2021 - 07/2021 :
Employée commerciale chez Leclerc Drive sur Meaux (77)

09/2020 - 04/2021 :
Agent logistique chez Id Logistic sur Nanteuil-le-haudouin (60)
Préparatrice de commande, contrdle expédition, conditionnement.

09/2019 - 08/2020 :
Assistante administrative en alternance chez Raffinerie Total sur Mormant (77)
Communication, facturation, gestion des dossiers administratifs.

09/2018 - 08/2019 :
Assistante administrative en alternance chez Fl Protection Incendie sur Nanteuil-lés-meaux (77)
Devis, contrat, gestion des frais, comptabilité.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Tir a I'arc, Tennis, Football féminin en club
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