
Né le 08/08/1989
77100 Meaux
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2508161845

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : Bac +5 à UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI PALERMO
Master Digital Marketing 

12/2012 : Bac +3 à UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI PALERMO
Diplôme de STAPS/Kinésithérapie 

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2023 :
Assistante Administrative chez Aleou/meeting-pro sur Meaux (77)
Gestion administrative des Chefs des projets, assistanat commercial, comptabilité et facturation, gestion
d'événements professionnels, montage et suivi des séminaires, préparation des appels d'offres, tâches de
secrétariat.

01/2018 - 12/2021 :
Hotel Manager chez Hotel Fabric sur Paris (75)
Direction et contrôle du travail de l'Equipe de Réception, gestion et exploitation de l'établissement, création des
procédures en place, organisation et coordination des activités du personnel d'étage et du personnel d'entretien
technique, fidélisation de la clientèle, gestion des plaintes clients, gestion et organisation des stocks.

01/2013 - 12/2018 :
Assistante de Direction chez 9hotel Collection sur Paris (75)
Gestion de la facture et clôture des comptes clients, fidélisation de la clientèle, gestion des plaintes clients,
communication avec des agences de voyage, passation de commandes à des fournisseurs extérieurs, gestion
de stocks et contrôle des chambres.

01/2011 - 12/2013 :
Réceptionniste chez Disneyland Paris Resort sur Marne La Vallée (77)
Accueil et communication, conciergerie, guest control, shop sales.

Langues

Italien (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : courant
/ Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts



Voyages, Sports, Volleyball, Lecture, Yoga

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

