
Hôtesse d'accueil
Né(e) en 1974  ·  77100 Meaux  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2508161909

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
02/2016 — BSPP
Formation secouriste aux gestes qui sauvent
12/2005 — Bac +5 — Université Paris III (Sorbonne Nouvelle)
DEA didactologie des langues et cultures
12/2000 — Bac +3 — Université de Wroclaw
Maîtrise de français en philologie romane
12/1998 — Bac +3 — Collège de Formation des Professeurs de Français de Z. Gora
Licence
12/1993 — Lycée d'Enseignement Général de Zary
Baccalauréat Général

Expériences professionnelles
01/2017 - à ce jour — Hôtesse d'accueil
Accueil physique des visiteurs et clients, standard téléphonique, tri du courrier.
01/2016 - 01/2017 — Hôtesse d'accueil
Accueil des visiteurs, gestion du standard, planning des salles de réunion, réception des plis et colis, suivi 
des emails.
01/2010 - 01/2011 — Assistante administrative et commerciale
Divers travaux administratifs, accueil et standard.
01/2006 - 01/2008 — Réceptionniste en hôtellerie
Réceptionniste dans le cadre de diverses missions d'intérim : accueil des clients, gestion du standard, 
tâches administratives, clôture informatique.
01/2001 - 01/2008 — Traductrice assermentée
Traductions des documents officiels pour entreprises et particuliers. Français/Polonais et vice versa.
01/1999 - 01/2003 — Professeur de français en lycée
Enseignante auprès d'élèves adolescents au lycée de Zary (PL) - élèves tous niveaux - sensibilisation à la 
culture et civilisation françaises.

Langues
Français (maternelle), Polonais (maternelle), Anglais (courant), Russe (moyen), Italien (moyen), Portugais 
(notions)

Atouts
Ingénierie Pédagogique, Accueil et standard, Gestion administrative, Traduction, Enseignement, 
Compétences informatiques

Loisirs
Voyages, Photographie, Cuisine, Langues étrangères



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


