
Assistant administratif
Né(e) en 2002  ·  93400 Saint-Ouen  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2508161923

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2023 — Bac +2 — Ecole Nationale de Commerce Bessières
Brevet de technicien supérieur Gestion de la PME Diplôme refusé, mais cela m'a permis d'avoir quelques 
bases dans le domaine de la gestion.
06/2020 — Bac — Lycée Polyvalent Claude-Nicolas-Ledoux
Bac professionnel Travaux Public J'ai eu mon bac professionnel Travaux Publics avec mention bien.
06/2019 — CAP — Lycée polyvalent Claude-Nicolas-Ledoux
BEP Travaux Publics J'ai eu mon Bep Travaux publics en été 2019, obtenu avec succès.

Expériences professionnelles
02/2022 - 03/2022 — Assistant administratif
Ce stage m'a permis de mener un projet en gestion des risques; notamment sur le thème du document 
unique et du règlement intérieur.
05/2021 - 06/2021 — Assistant administratif
Ce stage m'a permis de mettre en pratique ce que j'ai appris en gestion de la PME, et m'apporter de 
l'expérience en ce qui concerne la gestion des sous-traitants.
09/2019 - 10/2019 — Ouvrier Travaux-Publics
Pendant ce stage effectué, j'ai appris à rénover des chaussés urbaines et des voies, des routes.
04/2018 - 04/2018 — Peintre
Pendant ce stage effectué, j'ai appris à rénover des logements en intérieur.
04/2018 - 04/2018 — Ouvrier Gros-oeuvre
Pendant mon stage j'ai appris comment construire un immeuble destiné au grand public.
01/2017 - 12/2017 — Peintre
Pendant ce stage effectué, j'ai appris à rénover des appartements d'intérieur, ainsi que l'isolation.

Langues
Polonais (maternelle), Anglais (notions), Français (maternelle)

Atouts
Créatif, Autonomie, Bonne organisation et bonne planification, Capable de s'adapter rapidement, 
Informatique, PIX, CEGID, Pack Office

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages, Pologne, Angleterre, Italie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


