
Né le 21/07/1996
77700 Saint Germain Sur Morin
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2508161937

Assistante médico-administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2018 : Bac +3 à Université Paris-Est Marne la Vallée
Licence Management des Structures Sanitaires Médico-Sociales Spécialité Handicap

08/2016 : Bac +2 à Lycée Jean Rose
BTS Management des Unités Commerciales 

06/2014 : Bac à Lycée Samuel Beckett
Bac STMG Spécialité Mercatique

Expériences professionnelles

11/2018 à ce jour :
Assistante Médico-Administrative chez Hôpital Fondation Adolphe De Rothschild sur Paris (75)
Frappe de compte-rendu, prise de rendez-vous, accueil des patients, gestion des dossiers, facturation,
programmation, prise téléphonique.

09/2017 - 08/2018 :
Stagiaire chef d'équipe (Alternance) Service dentaire chez Centre Cosem sur Paris (75)
Mise en place du planning des agents d'accueil, supervision, organisation et management de l'ensemble du
service dentaire, gestion du personnel, gestion des dossiers, facturation.

03/2017 - 08/2017 :
Secrétaire Médicale Service d'imagerie chez Centre Cosem sur Paris (75)
Accueil patient, prise de rendez-vous, facturation, dossier administratif.

Langues

Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages, Réseaux sociaux
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