91280 Saint Pierre Du Perray
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250816215304

Assistante achats / approvisionneuse

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac a Lycée Léonard De Vinci
BAC Professionnel Secrétariat

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2017 :

Assistante Achats / Approvisionneuse chez Umhs sur Vert-saint-denis

Réapprovisionnement de I'ensemble des 6 magasins en outillage, quincaillerie, électricité et sanitaire. Gestion
des litiges fournisseurs, facturation, suivi des commandes, mise a jour des tarifs, négociation avec les
fournisseurs.

01/2013 - 12/2016 :

Standardiste chez Umhs sur Vert-saint-denis

Gestion des appels téléphoniques, accueil physique des fournisseurs et clients, diverses taches administratives,
gestion du courrier de I'entreprise.

01/2006 - 12/2012 :

Responsable Accueil Caisse chez Jardiland sur Lieusaint

Gestion d'une équipe de 35 employés, supervision de I'embauche, de la formation et de I'évolution
professionnelle de chaque employeé, gestion du standard téléphonique, accueil client, cléture des caisses.

01/2001 - 01/2004 :

Responsable Accueil-Caisse chez Castorama sur Ormesson

Gestion d'une équipe de 40 employés, supervision de I'embauche, de la formation et de I'évolution
professionnelle de chaque employeé, gestion du standard, accueil client, cléture des caisses.

05/1996 - 01/2001 :

Hotesse de caisse chez Castorama sur Melun

Encaissement client, saisie dossier de crédit, gestion des retours et litiges clients, accueil physique et
téléphonique du client, cléture des caisses.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions /
Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intéréts

Cinéma, Voyages, Sport
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