75018 Paris
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2508162307

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac +2 a FORMAPRO ALTERNANCE
BTS Assistant de Manager

12/2012 : Bac a Lycée Professionnel Frédéric Bartholdi
Baccalauréat Professionnel Secrétariat

Expériences professionnelles

01/2018 - 12/2018 :
Assistante chez La Louisiane Sa sur Paris
Assistanat général et de direction, gestion de I'administration des ventes, assistanat technique BTP, assistanat

commercial.

09/2014 - 02/2017 :

Gestionnaire administrative chez Veolia Eau Idf sur Epinay Et Argenteuil

Suivi des indicateurs de performances, gestion des formations, création des demandes d'interventions
techniques, préparation et suivi des dossiers travaux.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Musique chrétienne, Eglise, Danse
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