
Assistante Polyvalente
75018 Paris  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2508162307

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2014 — Bac +2 — FORMAPRO ALTERNANCE
BTS Assistant de Manager
12/2012 — Bac — Lycée Professionnel Frédéric Bartholdi
Baccalauréat Professionnel Secrétariat

Expériences professionnelles
01/2018 - à ce jour — Assistante
Assistanat général et de direction, gestion de l'administration des ventes, assistanat technique BTP, 
assistanat commercial.
09/2014 - 02/2017 — Gestionnaire administrative
Suivi des indicateurs de performances, gestion des formations, création des demandes d’interventions 
techniques, préparation et suivi des dossiers travaux.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Assistanat général et de direction, Administration des ventes, Assistanat technique BTP, Assistanat 
commercial, Gestion des litiges, Suivi des indicateurs de performances, Gestion des formations, Maîtrise du 
Pack Office, SAP, CHORUS PRO

Loisirs
Musique chrétienne, Eglise, Danse

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


