
Né le 01/01/1997
75019 Paris
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2508180323

Informatique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : Bac +2 à Lycée Gaston Bachelard
BTS Comptabilité et Gestion 

12/2016 : Bac à Lycée Professionnel Gustave Eiffel
Baccalauréat Professionnel Gestion-Administration 

Expériences professionnelles

10/2021 - 01/2022 :
Assistante Comptable chez M.j.s Paris sur Paris
Saisie des factures clients et fournisseurs ; saisie des caisses et remises en banques ; pointage et lettrage des
comptes.

11/2019 - 12/2019 :
Employée polyvalente de restauration chez Mcdonald sur Paris
Accueil des clients ; préparation en cuisine ; encaissement.

10/2017 - 05/2018 :
Agent Administratif chez Sous-prÉfecture Le Raincy sur Le Raincy
Accueil physique (pôle circulation routière) ; gestion du SIV ; aide aux usagers dans leurs démarches ANTS ;
médiateur entre les usagers et l'administration.

/ - à ce jour :
Assistante Comptable chez Transport Eliez sur Montfermeil
Saisie des factures clients fournisseurs ; rapprochement bancaire ; contrôle, pointage des comptes clients &
fournisseurs ; télédéclaration et télépaiement.

/ - à ce jour :
Assistante Administrative chez O2 Kids Paris sur Paris
Sourcing CV ; accueil physique et téléphonique ; saisie et suivi de candidature ; entretien téléphonique ; gestion
des agendas.

/ - à ce jour :
Assistante Administrative chez Orpi Immobilier sur Les Lilas
Accueil physique et téléphonique ; saisie des biens sur la plateforme Orpi web ; visite des lieux, estimation des
lieux ; prospection physique et téléphonique ; mise à jour du dossier d'accueil.



/ - à ce jour :
Assistante Administrative chez Renova Tce sur Paris
Accueil téléphonique et physique ; archivage des dossiers ; recherche de fournisseurs ; saisie de facture et
devis.

/ - à ce jour :
Employée polyvalente chez Mercure Hotel sur Paris

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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