91270 Vigneux-sur-seine
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2508180930

Agent administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : Bac +2 a Lycée Professionnelle Faustin Fleret
BTS MUC

12/2009 : Bac a Lycée Professionnelle de Carnot
BAC Secrétariat Comptabilité

Expériences professionnelles

07/2022 - 10/2022 :
Agent administrative chez Autodistribution
Gestion des Packs IMMAT, Gestion des résiliations, Création de fichiers EXCEL, Conseil en gestion

administrative.

05/2022 - 06/2022 :
Agent administrative chez Ubble Paris
Veérifier 'authenticité des documents ; Piece d'identité, Passeport.

04/2022 - 04/2022 :
Agent administrative chez La Plateforme De L'emploi

12/2021 - 04/2022 :
Agent administrative chez Assurance Maladie
Création de fiche, Emettre des appels, Création de fichier EXCEL.

09/2016 - 09/2017 :
Agent administrative chez Auto Ecole Cer
Création de fichier client, Etablissement de facture.
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