Né le 20/11/2001

20290 Lucciana

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2508180940

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région , dans le Batiment.

Formations

09/2021 : Bac +2 a Lycée Paul Vincensini
BTS Support a I'action managériale

06/2020 : Bac a Lycée Jean Nicole
Baccalauréat professionnel Gestion administration

Expériences professionnelles

09/2021 - 07/2023 :

Assistante de direction chez U Express sur Vescovato

Gestion et suivi complet des dossiers, gestion, suivi et archivage des comptes rendus et documentation du
dirigeant, traitement et diffusion des informations internes et externes.

06/2020 - 09/2021 :
Hotesse de caisse/ ELS chez U Express sur Vescovato
Encaissement des clients, contrdle du fond de caisse, écoute et remontée des remarques des clients.

10/2019 - 12/2019 :

Assistante de direction chez Direction Départementale De La Cohésion Sociale Et De La Protection Des
Populations sur Bastia

Gestion et suivi des dossiers, rédaction et diffusion des comptes rendus de réunions, réception des appels du
manager.

Langues

Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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