
Assistante commerciale
91100 Corbeil-Essonnes  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250818114003

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2019 — Bac — Lycée Jean Monnet
Bac pro commerce

Expériences professionnelles
03/2023 - 05/2023 — Gestionnaire Administrative
Réception des courriers et dispatch entre les services, répondre aux mails des clients et suivi des dossiers, 
gestion des plannings chauffeurs et des imprévus, réception des preuves de dépôt et intégration des 
données, prise de RDV pour entretien des futurs chauffeurs.
12/2021 - 04/2022 — Responsable de Magasin
Gestion ouverture et fermeture du magasin, conseiller les clients et finaliser les ventes, inventaire et 
réapprovisionnement des rayons, achalander avec de belles présentations en vitrine.
01/2016 - 06/2019 — Vendeuse
Accueil de la clientèle et gestion des besoins, organisation et optimisation des espaces de vente, gestion 
des stocks et contrôles des livraisons, encaissement des recettes et fidélisation des clients.

Atouts
Gestion administrative, Vente, Gestion des stocks, Service client, Pack Office, Google Meet, Canva

Loisirs
Créativité dans le digital, Organisation d'évènements privés, Décoration d'intérieur, Modes et tendance

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


