95560 Maffliers
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250818192906

Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

! : Bac a Lycée Jean Rostand
Baccalauréat ACA (Action Communication Administrative)

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2017 :

Secrétaire administrative chez Pb Maintenance sur Fontenay-en-parisis

Gestion des plannings de I'équipe, gestion de I'accueil téléphonique, gestion administrative (devis, factures,
mails ...)

06/2016 - 12/2016 :
Secrétaire administrative chez Atl Expansion sur Argenteuil
Gestion de I'accueil téléphonique, gestion administrative (devis, factures, mails ...)

01/2010 - 12/2014 :

Secrétaire administrative chez Quali Contréle sur Méru (60)

Gestion de colis pharmaceutique (réception, stockage, ...), gestion de I'accueil téléphonique, gestion
administrative.

01/2003 - 12/2010 :
Conseillére de vente chez Darty sur Saint-brice-sous-forét
Accueil de la clientéle, Conseiller les clients.

Centres d'intéréts

Cuisine/péatisserie
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