Assistante polyvalente

Né(e) en 1972 - 49100 Angers - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2508181952

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Pays de la Loire

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac — Faculté de Lettres Modernes

DEUG 1

Bac +2 — ISCOM - Institut Supérieur de Communication
BTS

Expériences professionnelles

01/2022 - 07/2022 — Responsable d'agence

Recrutement et intégration du personnel, traitement des candidatures, conduite des entretiens d'embauche
et sélection des profils, établissement des contrats de travail, formation des nouvelles recrues.

07/2018 - 12/2021 — Chargée d'accueil

Action de prospection et de communication visant a fidéliser et développer la clientéle, prise en charge du
standard téléphonique, dispatching, mise en relation, premier niveau d'information.

06/2012 - 06/2013 — Responsable d'un point de vente

Gestion des opérations d'encaissement, contréle des dates limites de consommation des produits
alimentaires, veille a la qualité et a la fraicheur des légumes, vérification des températures des réfrigérateurs.

Langues
Anglais (courant)

Atouts

Aisance relationnelle, Capacité d'adaptation, Aptitude rédactionnelle

Permis
Permis B

Loisirs
5 ans de danse classique, Championnats de France de gymnastique acrobatique, Littérature, Ecriture,
Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



