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Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : Bac +2 à CFA La Joliverie
BTS Gestion de la PME BTS en alternance, matières : RH, Communication, Gestion administrative et financière,
système informatique, gestion de projet.

12/2019 : Bac à Lycée de La Joliverie
Baccalauréat professionnel Gestion Administration Mention Assez bien au baccalauréat.

12/2018 : 
BEP Métiers des services administratifs 

Expériences professionnelles

03/2023 à ce jour :
Agent administratif chez Ab2pro
Gestion de l'accueil téléphonique, traitement des mails, contrats de locations, négociations clients, gestion des
logements des intérimaires.

04/2022 - 02/2023 :
Agent administratif chez Casino Joa Saint-brevin L'océan sur Saint-brevin
Gestion de l'accueil physique et téléphonique, gestion des conflits, filtrage aux entrées, sécurité de
l'établissement, fidélisation de la clientèle.

03/2020 - 07/2020 :
Préparateur de commande / Réapprovisionnement chez E.leclerc Drive Pornic sur Pornic
Préparation des commandes clients et livraisons, réapprovisionnement des stocks.

08/2019 - 08/2021 :
Agent Administratif - Accueil du CSE chez Comité Social Économique D'etablissement Airbus St-nazaire sur
Saint-nazaire
Gestion de l'accueil physique et téléphonique, gestion des prêts immobiliers et financiers, gestion des plannings,
traitement des mails, vente des billetteries.

Permis

Permis A



Centres d'intérêts

Athlétisme, Badminton, Voyages, Engagements associatifs
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