Assistante de direction

Né(e) en 1988 - 95380 Puiseux-en-France - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2508182117

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — Prisma Formations

Formation ARPM

12/2014 — Ecoburotic

Formation formateur éthigue commerciale et techniques de ventes
12/2009 — Walll Street Institute

Formation d'anglais courant et professionnel

12/2007 — Bac — Lycée professionnel d'Arnouville-Lés-Gonesse
Baccalauréat professionnel européen communication-organisation
12/2007 — Bac +2 — Lycée Jules Siegfried

BTS Assistante de direction

12/2005 — CAP — Lycée professionnel d'Arnouville-Lés-Gonesse
BEP Métiers du Secrétariat

Expériences professionnelles

07/2014 - 09/2020 — Assistante de direction

Vente de formations mécaniques, taches administratives polyvalentes, émissions de factures et de devis,
standard téléphonique et gestion des plannings.

04/2011 - 05/2014 — Commerciale sédentaire confirmée

Prospection téléphonique, fidélisation d’un portefeuille client, placement de produits additionnels,
établissement de devis, factures, retour marchandises.

12/2010 - 02/2011 — Secrétaire polyvalente

03/2010 - 10/2010 — Agent administratif polyvalent

Rattaché aux services du personnel, de recrutement et de I'éducation.
09/2009 - 02/2010 — Hétesse de caisse principale

Responsable accueil et ligne de caisses.

10/2008 - 07/2009 — Hétesse d'accueil et opératrice de saisie
08/2008 - 10/2008 — Opératrice de saisie

12/2007 - 07/2008 — Conseillére vente

01/2007 - 01/2007 — Secrétaire

Langues

Anglais (courant), Allemand (notions)

Atouts

Ingénierie Pédagogique, Pédagogie, Qualité, Management, Recrutement, Management de projet, Conseil
RH, Aisance relationnelle, Sens de l'initiative, Autonomie, Leadership

Permis



Permis B

Loisirs

Lecture, Cinéma, Voyages, Marche, Sport, Expositions culturelles

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



