Assistante de gestion

77550 Moissy-Cramayel - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2508182201

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — Bac +2 — Lycée Rosa Parks

Gestion de la PME

12/2021 — Bac +3 — Université Paris Descartes

Licence en Droit Licence non achevée

12/2020 — Bac — Lycée de la mare carrée

Baccalauréat Option Droit et Grands Enjeux du Monde Contemporain

Expériences professionnelles

01/2023 - 02/2023 — Stagiaire
Gestion d'un projet d'ouverture de local, réalisation de factures clients, réponse aux mails.
05/2022 - 06/2022 — Stagiaire

Saisie des factures et courriers entrants, saisie des avancements du mois pour les chantiers en cours
(facturation), passation de commandes, réponse aux appels et accueil des clients, rapprochement des bons
de livraison et factures.

Langues

Kurde (bilingue), Turc (bilingue), Anglais (commerciale)

Atouts

Utilisation du Pack Office, Utilisation du logiciel EBP, Traduction et interprétation (kurde et turc), Sens du
contact et diplomatie, Autonomie

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



