
77550 Moissy-cramayel
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2508182201

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2 à Lycée Rosa Parks
Gestion de la PME 

12/2021 : Bac +3 à Université Paris Descartes
Licence en Droit Licence non achevée

12/2020 : Bac à Lycée de la mare carrée
Baccalauréat Option Droit et Grands Enjeux du Monde Contemporain 

Expériences professionnelles

01/2023 - 02/2023 :
Stagiaire chez Dm Construction
Gestion d'un projet d'ouverture de local, réalisation de factures clients, réponse aux mails.

05/2022 - 06/2022 :
Stagiaire chez Eurobat
Saisie des factures et courriers entrants, saisie des avancements du mois pour les chantiers en cours
(facturation), passation de commandes, réponse aux appels et accueil des clients, rapprochement des bons de
livraison et factures.

Langues

Kurde (Oral : bilingue / Ecrit : avancé), Turc (Oral : bilingue / Ecrit : avancé), Anglais (Oral : commerciale / Ecrit :
intermédiaire)

Permis

Permis B
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