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Assistante juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

09/2020 : Bac +3 à Université de Tours
Licence de droit option Sciences Politiques 

06/2020 : Bac +2 à Université Ibn Zohr d'Agadir
L1 et L2 en licence de droit 

Expériences professionnelles

12/2022 à ce jour :
Employé polyvalent de vente à emporter chez Restaurants De La Tour Eiffel sur Paris (75)

09/2022 à ce jour :
Hôtesse d'accueil en temps partiel chez Cabinet D'avocats - Lantourne Et Associés sur Paris (75)

06/2022 - 08/2022 :
Hôtesse d'accueil en temps partiel chez Pfizer France sur Paris (75)

02/2022 - 12/2022 :
Assistante Export/Import en temps partiel chez Société Leichem Commerce De Gros sur Paris (75)
Création des dossiers clients, gestion administrative et logistique des commandes, réaliser les opérations
d'enregistrement, création des documents douaniers, établir les documents règlementaires, suivi du dossier
d'affaire du début jusqu'à la fin.

08/2021 - 10/2021 :
Intérimaire Exploitation - Opérateur Téléphonie chez Asrec Centre sur Tours
Prise en charge de toutes les demandes entrantes au service informatique, synthétiser l'objet de la demande,
remonter les anomalies de fonctionnement, assurer la mise en relation de l'adhérent avec le service adéquat,
effectuer la gestion du back office des rendez-vous fournis.

07/2021 à ce jour :
Assistante à la Direction Juridique - Gouvernance & Développement chez Totalenergies sur La Défense
Création des pages et mise à jour du Sharepoint Juridixhub, suivi des abonnements aux bases de la
bibliothèque juridique en ligne, archivage et statistiques, assurer la tenue et la mise à jour des registres et
affichages obligatoires.

Langues

Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :



courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Piano et guitare, Plongée sous-marine, Cuisine, Voyages
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