Assistante d'opeérations

95170 Deuil-la-Barre - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2508191911

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2019 — Bac +5 — Université du Havre

Master 2 en Economie et Management Public (option : Ingénierie de projet en économie solidaire et
développement)

12/2016 — Bac +3 — Université Cheikh Anta Diop
Licence en Analyse et Politique Economique

Expériences professionnelles

10/2019 - a ce jour — Assistante Technique

Gestion technigue et administrative : suivi des réclamations techniques des locataires, gestion et suivi des
contrats avec les prestataires, gestion et suivi des commandes et factures, gestion des sinistres. Assistance
aux chargés d’opérations sur les projets de réhabilitation.

03/2019 - 09/2019 — Stagiaire - Chargée de Développement Social Urbain

Montage de projets : montage et suivi de projet en lien avec les habitants, animation des réunions de
concertation locative. Gestion relationnelle : gestion des relations partenariales avec la mairie.

05/2018 - 07/2018 — Stagiaire - Chargée d'Accompagnement Social

Gestion sociale : accompagnement social et aide aux démarches administratives. Organisation
d’évenements locaux avec la mairie (parrainage scolaire).

Atouts

Pack Microsoft Office, Traitement de textes, Tableur Excel, Utilisation de PowerPoint, Gestion technique et
administrative, Suivi des réclamations techniques, Gestion des contrats, Gestion des sinistres, Organisation,
Rigueur, Service client, Esprit de synthése, Sens du relationnel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



