92240 Malakoff
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2508192259

Assistante maintenance

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2009 : Bac +2 a Lycée Emile Dubois
BTS GESTION PME (non validé)

06/2007 : Bac a Lycée Francois Villon
BAC STG

Expériences professionnelles

08/2013 - a ce jour :

Assistante maintenance chez Zara

Gestion des demandes curatives via le logiciel, pilotage et suivi des urgences, pilotage et suivi des sinistres,
pilotage des prestataires France, travail en corrélation avec tous les autres services du siége, analyse des devis,
communication avec les bailleurs, création et gestion des dossiers travaux.

02/2011 - 07/2013 :

Assistante de voyage chez Zara

Gestion et réservation des billets de train, avion, hotel, gestion des abonnements SNCF, gestion de séminaires
en France, traitement et suivi des factures.

02/2010 - 01/2011 :
Standardiste chez Zara
Accueil physique et téléphonique, gestion du courrier, des salles de réunion, traitement des notes de frais.

10/2009 - 01/2010 :
Vendeuse chez Zara
Vendeuse, caissiére, manutention.
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