95250 Beauchamp
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2508200009

Assistante administration des ventes

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

!/ : Bac
BAC D scientifique SNV

| : Bac +2
BTS GPN

Expériences professionnelles

06/2020 - 12/2020 :

Assistante des ventes chez Espace Emballage sur Taverny (95)

Gestion et établissement des devis, gestion du traitement de I'ensemble de la commande jusqu'a la vente,
réception informatique des marchandises, édition des bons de livraison, commandes fournisseur, recherche de
nouveaux fournisseurs, accueil téléphonique et physique des clients, élaboration des BAT.

01/2016 - 09/2019 :

Assistante administrative chez Hexagon Metrology Sas sur Taverny (95)

Suivi des dossiers, enregistrement des commandes clients et fournisseurs, livraisons dématérialisées, émissions
des factures, suivi des facturations clients et fournisseurs.

01/2008 - 12/2015 :

Assistante e-commerce chez Pixmania sur Paris (75)

Gestion du planning de I'équipe web design, mise a jour des reporting et tableaux de bord des opérations
commerciales, avis consommateurs.

01/2005 - 12/2007 :

Assistante e-commerce chez Nature Et DEcouvertes sur Toussus-le-noble (78)

Mise en ligne des actions commerciales, e-mailing, gestion des univers produits, suivi de référencement naturel
SEO et payant SEA.

01/2002 - 12/2004 :

Adjointe - Portail web d'infos nature chez Nature Et DEcouvertes sur Toussus-le-noble (78)

Gestion du contenu, mise en page des articles web, création et envois des newsletters, communication avec le
réseau de partenaires.

01/2002 - 12/2004 :
Adjointe magasin chez Nature Et DEcouvertes sur Paris (75)
Gestion des stocks du magasin, commandes, transmission des liquidités.



01/1998 - 12/2000 :
Hétesse d'accueil puis guide conseil chez Nature Et DEcouvertes sur Paris (75)
Accueil, ventes, gestion de la caisse, des stocks, des vitrines de l'espace jardin.
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