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Office manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2006 : Bac +3 à Formation à Antony
Licence en communication 

12/2005 : Bac +2 à IUT de Saint-Denis
DUT Techniques de Commercialisation 

Expériences professionnelles

03/2013 - à ce jour :
Office manager chez Nouvelles Écoutes sur Pontoise
Responsable de la qualité de vie au bureau pour l'ensemble de l'équipe (20 personnes), gestion des contrats
RH, suivi des paies, recrutement, gestion des congés, gestion opérationnelle des Services Généraux,
organisation d'événements internes.

09/2010 - 03/2023 :
Office manager chez Ftms Avocats
Assurer le bon fonctionnement des équipements, pilotage des prestataires extérieurs, gestion de l'expérience
collaborateur, communication, gestion des événements internes.

01/2006 - 12/2007 :
Chargée de communication chez Natixis
Conception, rédaction et diffusion des supports de communication pour le lancement du service SWIFT.

01/2005 - 12/2006 :
Chargée d'étude marketing en alternance chez Natexis Banques Populaires
Soutien à l'équipe marketing lors de la création d'une communication complète autour de la fusion de la Banque
Populaire et la Caisse d'Epargne.
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