74200 Anthy-sur-léman
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2508201010

Secrétaire / agent de location spécialiste

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2 a Lycée Jeanne D'arc
BTS Gestion PME-PMI

12/2016 : Bac a Lycée Jeanne D'arc
Bac Pro Gestion Administration

Expériences professionnelles

12/2022 - 12/2022 :

Agent de location spécialiste chez Keos Thonon By Autosphere sur Thonon-les-bains

Accueil de la clientele, facturation et encaissement, planification et suivi des réparations, établissement et suivi
des contrats de location, production de tableaux de bord, contribution a I'approvisionnement de la station en
véhicules, activités liées a la location (réservation, vérification du véhicule...).

09/2018 - 11/2022 :

Secrétaire chez Keos Thonon By Autosphere sur Thonon-les-bains

Accueil de la clientéle, tenue du standard téléphonique, activité de secrétariat, facturation, encaissement, caisse,
gestion et suivi des dossiers spécifique a un secteur d'activité, gestion des créances clients, traitement et saisie
des écritures comptables clients et fournisseurs, préparation des éléments de paie.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Créole Cap-verdien (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté),
Portugais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Sport collectif, Musique, Jeux vidéo, Mangas
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