74330 La Balme-de-sillingy
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2508201053

Secrétaire technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac a ISETA Poisy
BAC Pro vente en produits de jardin

12/2017 : a ISETA Poisy
BEP Vente en produits de jardin

Expériences professionnelles

11/2024 a ce jour :

Chargé de planning chez Froid-seicar

Planification de tournées journaliéres des techniciens, traitement des mails, accueil téléphonique, gestion des
heures et des congés des techniciens, création des factures, devis, avoirs, archivage, relance impayée,
encaissement.

11/2018 - 05/2022 :

Assistante administrative chez Garanka Sud Est

Planification de tournées journalieres des techniciens, accueil téléphonique et physique, traitement des mails,
gestion des heures et des congés des techniciens.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Musique, Moto, Auto, Réseaux sociaux
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