
Né le 29/09/1992
78300 Poissy
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 250820222909

Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : Bac +2
BTS MUC Management Unités Commerciales 

12/2009 : Bac
BAC Professionnel Vente Actions Marchandes 

Expériences professionnelles

09/2021 à ce jour :
Secrétaire médicale chez Centre Dentaire sur Argenteuil
Assurer la gestion des plannings et rendez-vous, facturation, gestion des appels téléphoniques, mise à jour et
numérisation des dossiers, explication des devis et mise en place d'échéanciers.

06/2020 - 08/2020 :
Agent Commercial chez Ratp sur Paris
Assurer la relation client, assurer le SAV des différents titres de transport, respecter les procédures comptables.

12/2019 - 05/2020 :
Agent Commercial chez Sncf sur Les Mureaux
Assurer la relation client, assurer le SAV des différents titres de transport, respecter les procédures comptables.

07/2015 - 12/2017 :
Assistante Administrative chez Siaoinsertion78 sur Poissy
Assurer la gestion administrative, rendez-vous Allocataires.

08/2013 - 11/2014 :
Assistante Administrative chez France Athlètes-usa sur Paris (75)
Assurer la gestion administrative : plannings, contrats, frais, paies, gestion des appels téléphoniques, soutien
dans les tâches liées aux candidats au programme.

09/2011 - 06/2013 :
Assistante dentaire chez Implantologie sur Paris (75)

Langues



Portugais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit
: débutant)

Centres d'intérêts

Musique, Voyage, Décoration Intérieure, Cuisine
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