
Né le 16/11/1996
95760 Valmondois
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250820233906

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2015 : Bac à Lycée Louis Jouvet
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration Mention assez bien.

06/2014 : CAP à Lycée Louis Jouvet
BEP des Métiers et Services Administratifs 

Expériences professionnelles

02/2018 à ce jour :
Assistante de gestion chez Alliance Experts Idf
Gestion des dossiers sinistres, planification de la tournée des experts, suivi et relances des dossiers en cours,
gestion des documents de cession en fonction des procédures des compagnies d'assurances, accueil clients,
gestion des appels entrants et sortants, traitement des mails.

09/2015 - 01/2018 :
Assistante administratif chez Carrosserie Rva
Comptabilité, établissement des bulletins de paye, gestion des appels entrants et sortants, accueil clients,
rapprochement bancaire, gestion de dossier, suivi des factures et relances.

06/2013 - 01/2015 :
Assistante administratif chez Stages Et Jobs Été

Permis

Permis B
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