
Assistante de Direction
Né(e) en 1982  ·  78360 Montesson  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250821090227

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac
Baccalauréat Littéraire (spécialité anglais)
Bac +2 — Université Paris X
1ère année DEUG Sciences Humaines
Bac +2 — Université Paris X
1ère année DEUG L.L.C.E Espagnol/Anglais

Expériences professionnelles
10/2016 - 03/2020 — Permanente du Comité Social et Économique
Assurer les permanences auprès des salariés, gestion des activités sociales et culturelles, gestion des 
subventions liées à l’enfance, pilotage de services en rapport avec les sports, loisirs et culture, organisation 
des expos/ventes, négociations des partenariats.
03/2007 - 10/2016 — Assistante de Direction
Assistance au Chef de Département, interface logistique clients, préparation logistique des meetings, 
portage compte-rendu des meetings sur intranet, webmaster du site internet FROG, demande d’achat 
(SAP), suivi budget.
12/2004 - 08/2007 — Agent d’accompagnement Social et de Prospection Immobilière
Secrétariat, accueil, évaluation et accompagnement des publics en difficulté, animation d’informations 
collectives, travail en partenariat avec les administrations locales.

Langues
Anglais (maternelle), Espagnol (maternelle)

Atouts
Autonomie, Travail en équipe, Rigueur, Organisation, Dynamisme, Relationnel

Permis
Permis B

Loisirs
Pratique du tennis handisport, Auteure du livre « Ils m’avaient dit que je ne marcherai plus », Séjours aux 
États-Unis et en Russie, Jeux de plateau et jeux de rôle

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


