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Responsable administratif et financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : à BGE, Toulouse
Formation Création et gestion d'une association 

08/2009 : Bac +2 à Médial Conseil, Toulouse
BTS Assistante de Gestion 

06/2001 : Bac à Lycée Saint-Joseph, Toulouse
Baccalauréat Littéraire, option anglais renforcé 

Bac +3 à CNAM, Toulouse
DCG Licence de Gestion et Comptabilité 

Expériences professionnelles

06/2017 - 12/2021 :
Responsable administratif et financier chez Sociétés Adp, Sbpr, B2f Et Diverses Sci sur Toulouse
Management de 5 personnes sur 2 sites, tenue de la comptabilité de 2 sociétés, réalisation des situations
intermédiaires, reportings mensuels, comptabilité analytique, établissement des bilans, contrôle de la
comptabilité clients et fournisseurs, gestion et suivi de la trésorerie, relations avec les banques.

11/2015 - 05/2016 :
Responsable de la mise en place d'un service de gestion chez Association Parej sur Toulouse
Audit de l'organisation et des besoins, élaboration et mise en place de procédures, internalisation de la paie et
de la comptabilité.

02/2014 - 09/2015 :
Gestionnaire-correspondante DUCS EDI chez Klesia Et Mutuelle Du Rempart sur Toulouse
Enregistrement des déclarations de cotisations prévoyance et retraite via Net Entreprise, vérification des
déclarations et des télépaiements, résolution des anomalies.

10/2010 - 12/2013 :
Gestionnaire comptable chez Gip Fcip De Toulouse sur Toulouse
Contrôle et validation de la paie, saisie comptable, suivi analytique, gestion administrative des dossiers salariés,
établissement des déclarations sociales et fiscales, tenue de la comptabilité courante.
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