
Né le 01/01/1981
74600 Annecy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250821090524

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2005 : Bac +2 à Lycée Louise Michel
BTS Assistante Secrétaire Trilingue 

Expériences professionnelles

08/2005 - 12/2024 :
Assistante de direction chez Hôtel Château Brachet ***** sur Annecy (74)
Gestion administrative et ressources humaines, gestion de l'agenda du directeur, organisation des
déplacements professionnels, présélection et recrutement des nouveaux salariés, organisation des formations,
préparation des éléments de paie, préparation des réunions internes et rédaction des comptes-rendus,
organisation et coordination d'événements.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Sports (Running, randonnée, boxe), Lecture
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