
Né le 22/03/1999
74330 Epagny Metz-tessy
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250821122704

Poste administratif, de coordination ou d'assistanat

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

06/2020 : Bac +2 à Lycée Gabriel Fauré
BTS Support à l'Action Managériale 

12/2017 : Bac à Lycée Gabriel Fauré
Baccalauréat Sciences & Technologies du Management & de la Gestion (option Mercatique) 

Expériences professionnelles

12/2023 à ce jour :
Accueil des étudiants chez Kings Education sur Brighton
Accueil des étudiants en réception & au téléphone, diverses tâches administratives.

12/2023 - 12/2023 :
Cheffe de réception chez Greet Hotel Cran Gevrier sur Cran-gevrier
Accueil et relation client, gestion opérationnelle et administrative, management & encadrement de l'équipe,
tenue des caisses, suivi commercial & optimisation.

03/2022 - 12/2023 :
Réceptionniste chez Novotel Annecy Centre Atria sur Annecy
Accueil et relation client - check-in & check-out, facturation, litiges clients, gestion des réservations: mails,
téléphone, walk-in, administration & gestion, utilisation quotidienne d'un PMS hôtelier (Fols).

06/2020 - 02/2022 :
Vendeuse en prêt à porter chez Okaidi Epagny sur Epagny
Accueil des clients, réception & rangement des livraisons, merchandising, encaissements & inventaires.

01/2019 - 12/2019 :
Chargée de commandes chez Safran Electronics & Defense sur Massy-palaiseau (91)
Chargée de commandes de pièces d'avion en relation avec Airbus, établir des devis clients.

Langues

Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)
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