74930 Arbusigny
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250825095127

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : Bac +3 a Bachelor Ipac Factory
Bachelor Gestion des ressources humaines

12/2020 : Bac +2 a BTS Gestion Petites et Moyennes entreprise
BTS Gestion Petites et Moyennes entreprise

12/2017 : Bac a Lycée professionnel L. Gambetta
Baccalauréat Gestion Administration

Expériences professionnelles

09/2020 - 08/2021 :
Chargé d'affaires en ressources humaines chez Elyfec
Apprentissage, puis salarié. Gestion des ressources humaines.

08/2018 - 07/2020 :

Assistante de gestion chez Progress Food - Cap Animal

Gestion salariale pour des clients frangais et étranger dans le cadre du détachement transnational. Préparation
des éléments pour I'élaboration des bulletins de salaire.

09/2016 - 08/2017 :

Secrétaire de direction chez Collége Pré Bénit

Mise en place d'un réglement intérieur et des panneaux d'affichage obligatoire. Traitement des litiges et du
processus de facturation. Gestion des approvisionnements et des commandes clients.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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