74320 Sévrier
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250825190908

Gestionnaire administrative & commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS Assistante de Direction administrative et commerciale

Bac
Bac Littéraire

Expériences professionnelles

12/2024 - 01/2025 :
Conseillere Clients SAV Automobile chez Sba Kia Mg sur Vert-saint-denis (77)
Accueil clients physique et téléphonique, planification, devis, facturation, encaissements interventions atelier.

10/2021 - 02/2024 :

Assistante Administrative & Commerciale Concession Moto chez Hvr sur Montlhéry (91)

ADV sur 7 marques, préparation dossiers ventes VN et VO, gestion personnel en lien avec RH, tenue du
showroom, accueil clients, vente comptoir.

01/2016 - 03/2020 :

Responsable Parcs chez Fenwick Linde sur Saint-michel-sur-orge (91)

Management équipe SAV, garant de la qualité de service, réalisation des contrats, maitrise des codts, visites
terrain.

01/2015 - 12/2015 :
Gestionnaire Grands Comptes chez Fenwick Linde sur Elancourt (78)
Traitement des données clients.

02/2009 - 07/2010 :
Assistante Direction Textile & Bazar chez Centrale Achats Intermarché sur Bondoufle (91)
Coordination administrative et commerciale du Département, mise en place et rappel des procédures internes.

01/2008 - 01/2009 :
Assistante Service Formation chez Brico Dép6t sur Longpont-sur-orge (91)

04/2000 - 11/2002 :
Chef de Publicité (Responsable Clients) chez Almeria sur Paris (75)
Management de I'équipe chaine graphique, élaboration des plannings, recherche fournisseurs.



02/1997 - 03/2000 :
Assistante Commerciale chez La Dédicace Informatique sur Paris (75)
Gestion d'un portefeuille de clients grands comptes, process commercial du devis a la facturation.

09/1995 - 01/1997 :
Secrétaire / Assistante Marketing chez Pinnacle Systems sur Chétillon (92)
Organisation de manifestations.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit
: débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Jardinage, Langues étrangéres, Musique, Cinéma, Lecture, Sport : nage, cardio, renforcement musculaire, Intérét
pour l'univers de la moto (suivi moto GP)
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