
Assistante commerciale
Né(e) en 1999  ·  38570 Tencin  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250826135321

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2019 — Bac +2 — Les Charmilles
BTS assistante de gestion PME-PMI
12/2017 — Bac — Lycée Marie Reynoard
Bac ES, mention bien
12/2016 — Lycée Marie Reynoard
1ère partie du bac (Français/Sciences/TPE)
12/2014 — Collège Belledonne
Brevet des collèges, mention assez bien

Expériences professionnelles
09/2019 - à ce jour — Assistante commerciale
Vérification et relance des accusés de réceptions de commandes, gestion des entrées en stock, gestion et 
planification des SAV, relation clients et fournisseurs, organisation des évènements, soutien administratif au 
responsable d’agence.
08/2017 - 08/2019 — Assistante de gestion
Planification publicitaire, relances/factures clients, gestion de trésorerie, rapprochement bancaire, gestion 
paie, relation avec les commerciaux, factures fournisseurs, standard téléphonique, commande de fourniture 
de bureaux.
08/2016 - 08/2016 — Emploi saisonnier
06/2015 - 06/2015 — Stage
10/2013 - 10/2013 — Stage

Langues
Anglais (moyen), Espagnol (notions)

Atouts
Polyvalente, Discrète, Dynamique, Bon sens de l’organisation, Bon relationnel, Notions Word, Notions Excel, 
Notions Powerpoint, Notions Cegid

Permis
Permis B

Loisirs
Pilate, Gym, Animaux, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


