Né le 11/01/1999
38570 Tencin

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250826135321

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

06/2019 : Bac +2 a Les Charmilles
BTS assistante de gestion PME-PMI

12/2017 : Bac a Lycée Marie Reynoard
Bac ES, mention bien

12/2016 : a Lycée Marie Reynoard
1ére partie du bac (Frangais/Sciences/TPE)

12/2014 : a College Belledonne
Brevet des colleges, mention assez bien

Expériences professionnelles

09/2019 - 12/2019 :

Assistante commerciale chez Chambost sur Doméne

Vérification et relance des accusés de réceptions de commandes, gestion des entrées en stock, gestion et
planification des SAV, relation clients et fournisseurs, organisation des événements, soutien administratif au
responsable d'agence.

08/2017 - 08/2019 :

Assistante de gestion chez Hot Radio sur Pont De Claix

Planification publicitaire, relances/factures clients, gestion de trésorerie, rapprochement bancaire, gestion paie,
relation avec les commerciaux, factures fournisseurs, standard téléphonique, commande de fourniture de
bureaux.

08/2016 - 08/2016 :
Emploi saisonnier chez Mairie De Champ sur Champ Prés Froges

06/2015 - 06/2015 :
Stage chez Salon D'esthétique

10/2013 - 10/2013 :
Stage chez Clinique Vétérinaire

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Pilate, Gym, Animaux, Voyage
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