77 Ussy-sur-marne
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250827164411

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 a Groupe IGF
BTS Gestion de la PME

12/2020 : Bac a Lycée Ambroise Vollard
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2025 :

Assistante de gestion chez Art Chauffage sur Lagny (77)

Gestion des reconductions de contrat, gestion de la facturation, des paiements et du lettrage, mise en place de
I'élection du CSE, assurer les contrats clients et sous-traitants.

01/2023 - 12/2024 :

Assistante RH & Administrative chez Marc Girard sur Joinville (94)

Recruter des maitres d'hétes : sélection CV et entretien téléphonique, gérer I'administration du personnel,
assurer la comptabilité, assurer la procédure de vente.

01/2022 - 12/2022 :
Assistante administrative chez Association Hibiscus sur La Réunion
Tri du courrier, organisation des évenements pour les enfants.

/-acejour:

Employée polyvalente chez Mcdonald's sur Serris

Accuelllir, prendre les commandes et encaisser les clients, préparer et remettre les commandes avec soin,
veiller a la satisfaction et a la qualité du service client.

/-acejour:
Vendeuse chez Votre Artisan Boulanger

Permis

Permis B
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