
74100 Ambilly
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250828101924

Conseillère d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

07/2020 : à PALAFIS
Secrétaire Assistante Médico-Sociale 

07/2018 : Bac à Lycée Gambetta
BAC PRO Gestion Administration 

07/2017 : CAP à Lycée Gambetta
BEP Gestion Administration 

07/2015 : à Collège François Truffaut
Brevet des Collèges 

Expériences professionnelles

03/2023 - à ce jour :
Hôtesse d'accueil chez Jean Lain Volkswagen sur Ambilly
Accueil des clients, réception des appels entrants, gestion du courriel, traitement des mails, traitement des
commandes clients.

03/2021 - 01/2023 :
Hôtesse services client chez Leroy Merlin
Gestion des commandes clients, modifications, annulation, remboursement, répartition des fonds de caisses,
gestion du planning du personnel, réception des livraisons.

08/2020 - 02/2021 :
Secrétaire médicale chez Clinique Pierre De Soleil
Réception des patients, des appels, gestion des rendez-vous et planification des interventions, gestion des
stocks, gestion des dossiers des patients.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Albanais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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