
73100 Aix-les-bains
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2508281400

Gestionnaire administrative - référente rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +3 à ORT Lyon
Licence Pro Ressources Humaines 

12/2020 : Bac +2 à Nuum Factory
Titre Pro Informatique & Système d'informations 

12/2016 : Bac +5 à Université Rennes 2
Master communication 

12/2012 : Bac +3 à Université Claude Bernard Lyon 1
Licence Pro Ressources doc. et bases de données 

12/2011 : Bac +2 à IUT de Dijon
DUT Information Communication 

12/2008 : à ISFI Auxerre
Formation médicale 

Expériences professionnelles

04/2024 - à ce jour :
Gestionnaire administrative - Référente RH chez Restaurants - Insa Lyon sur Lyon
Missions : recrutement, suivi et gestion du temps de travail et des absences, formation et relation avec les
employés. Rôle : préparer et assurer toute la logistique RH et administrative pour l'année universitaire. Réussite
: mise en oeuvre de process plus performants en lien avec l'équipe des chefs des restaurants.

11/2023 - 01/2024 :
Assistante Administration du Personnel chez Direction Régionale De Lidl
Missions : gestion de l'administration du personnel. Rôle : assurer un renfort temporaire.

01/2023 - 02/2023 :
Assistante Développement Commercial chez Epita France
Missions : gestion et mises en oeuvre des évènements liés à la promotion de l'école et au recrutement des
nouveaux élèves. Rôle : assurer le rayonnement de l'école.

08/2021 - 09/2022 :
Assistante RH - Paie chez Groupe Adecco France
Missions : Prise en charge des éléments variables, déclarations entrée et sortie du personnel. Rôle : gestion
d'un portefeuille 200 - 400 collaborateurs.



Centres d'intérêts

Lecture de polars, BD, mangas, Dessin : reproduction personnages, Sport : Badminton et randonnées
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