
Chargée de mission – Responsable gestion 
locative saisonnière
91230 Montgeron  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250901135127

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2003 — Bac +2 — Arca formation
BTS Assistante de Direction Alternance Société Skoda (Melun)

Expériences professionnelles
11/2023 - à ce jour — Chargée de mission, Gestionnaire du dispositif « Louez l’été »
En charge du dispositif « Louez l’été », pour l’hébergement des travailleurs saisonniers. Gestion d’un parc 
locatif, prospection auprès de propriétaires et employeurs, suivi administratif et comptable.
12/2020 - à ce jour — Assistante de direction
Assistanat du Directeur, gestion d’une pépinière d’entreprises, organisation des Commissions et Conseils 
d’Administration, interface avec les services de l’Agglomération.
01/2019 - 12/2020 — Assistante de direction
Assistanat de trois directeurs au sein du département Marketing Digital, gestion administrative du bureau 
parisien.
01/2011 - 12/2019 — Office Manager
Assistanat du Directeur Général, gestion des services généraux, interface avec le cabinet d’expertise 
comptable.
01/2008 - 12/2009 — Office Manager
Assistanat de la Direction Générale, organisation d’événements, gestion du personnel.

Langues
Anglais (maternelle)

Atouts
Gestion locative, Assistanat de direction, Gestion de projet, Communication, Gestion administrative, 
Prospection, Organisation d'événements

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


