Chargée de recrutement

91700 Fleury-Mérogis - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250901141720

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — Bac +5 — Ascencia Business School

Master management RH

12/2021 — Bac +3 — Ascencia Business School

Bachelor 3 CDRH

12/2020 — Bac +2 — Ascencia Business School

Bachelor 2 gestion de I'administration des ventes et relation commerciale
Bac

Baccalauréat Général Sciences Economiques et Sociales

Bac +2 — IUT, Evry

DUT Transport et Logistique

Expériences professionnelles
12/2023 - a ce jour — Stagiaire
01/2022 - 12/2023 — Chargée de recrutement

Entretien d’embauche téléphonique, rédaction minutieuse des comptes-rendus d'entretien et transmission
des profils sélectionnés aux clients, révision et restructuration des CV des candidats, publication d'offres
d'emploi sur diverses plateformes en ligne, sourcing et chasse de tétes.

01/2021 - 12/2022

Elaboration des tableaux de bord (KPI RH), préparation de courriers divers: médaille du travail, licenciement,
RC, entretien téléphonique de départ, recensement d'avenant : télétravail, formation, clause de
confidentialité.

01/2020 - 12/2021

Sourcing des profils et participation aux entretiens d'embauche, inscription et suivi des formations, suivi des
heures de travail, des absences et des congés des employés, relance et traitement des litiges facture clients.

01/2019 - 12/2020

Mise en place d'un processus de recrutement, préparation des contrats de travail, avenants et autres
documents administratifs, établissement des DPAE, gestion des arréts de travail, des absences et des
systémes de pointage.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (notions)

Atouts

Maitrise des logiciels, Polyvalence et faculté d’adaptation, Discrétion et respect de la confidentialité, Aisance
téléphonique et bonne élocution

Permis
Permis B



Loisirs
Activités sportives : 7 ans de pratique du basket-ball, Voyages : Mali, Canada, Espagne, Turquie, Maroc,

Tunisie, Engagement solidaire : Organisation et distribution de denrées alimentaires a Paris, Esprit
entrepreneurial : Création de Myboxdelice : conception et vente de box salées et sucrées

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



