
Née le 25/09/1988
77860 Quincy Voisins
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2509011631

Assistante de direction - assistante administrative

Objectifs

Je souhaite partager mes connaissances afin de faire grandir votre structure.

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en  avec une rémunération  plus de 3000 euros, dans le Bâtiment.

Formations

2009 : Bac +2
Bts Gestion Pme Assistante De Direction
BTS obtenu en Alternance

2007 : Baccalauréat Technologique à Lycée Albert Schweitzer sur Le Raincy (93)
BAC obtenu - Spécialité communication et gestion des ressources humaines

Expériences professionnelles

2024 - 2025 :
Assistante de direction (cadre) chez Asa Group sur Couilly Pont Aux Dames (77)
LICENCIEMENT ECONOMIQUE

2022 - 2024 :
Assistante de direction (cadre) chez Fr.pavage sur Draveil (91)

2017 - 2022 :
Assistante de gestion polyvalente (cadre) chez Avenir Travaux Publics sur Coutevroult (77)

2014 - 2017 :
Assistante services clients chez Elis - Entreprise Internationale sur St Thibault Des Vignes (77)

2009 - 2014 :
Gestionnaire en assurances chez Eca Assurances sur Paris (75)

2007 - 2009 :
Assistante de direction chez Dignite Sante sur Neuilly Sur Marne (93)

Langues

Français (Oral :  / Ecrit : )

Logiciels



EBP, Batigest, Office 365

Atouts et compétences

Administratif, Ressources Humaines, Comptabilité générale et analytique en soutien, contrôle de gestion, gestion
budgétaire et prévisionnelle

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages, lectures, équitation
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