
69009 Lyon
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250902204607

Assistante chargée d'études

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5
Master II Relations sociales et stratégies RH 

12/2024 : Bac +5
Master II Sociologie et Diagnostic des Organisations 

Expériences professionnelles

09/2024 - à ce jour :
Gestionnaire RH chez Direction Régionale France Travail Auvergne - Rhône - Alpes
Déclarer et suivre 127 accidents du travail, piloter 1 300 visites médicales, rédiger et transmettre 339 courriers
officiels pour absences longues, suivre les dossiers administratifs du personnel, gérer les absences et congés
sur un portefeuille de 6 000 collaborateurs.

02/2024 - 08/2024 :
Assistante Chargée d'Études chez Cideco / Difecos sur Lyon
Collecter et organiser des données RH via 30 entretiens salariés/ex-salariés, suivre et tracer l'évolution du
personnel et des pratiques RH, rédiger un rapport structuré retracant l'historique RH du cabinet, appuyer
l'équipe lors de réunions CSE-directions.

10/2022 - 10/2023 :
Assistante RH chez Organisation Non Gouvernementale Uso Foral
Assister l'équipe RH dans le processus de recrutement, assurer la gestion administrative des dossiers du
personnel, participer à l'élaboration des politiques RH, réaliser une enquête sociologique.

06/2022 - 09/2022 :
Secrétaire chez Collectif Des Étudiants Étrangers De Lyon 2 sur Lyon
Recruter, intégrer les bénévoles et services civiques, coordonner l'intégration des étudiants étrangers, gérer les
dossiers administratifs des étudiants étrangers, organiser et animer des ateliers de formation.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Wolof (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intérêts

Musculation, Danse urbaine et expression corporelle
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