Assistante Chargée d'Etudes

69009 Lyon - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 250902204607

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2025 — Bac +5

Master Il Relations sociales et stratégies RH
12/2024 — Bac +5

Master Il Sociologie et Diagnostic des Organisations

Expériences professionnelles

09/2024 - a ce jour — Gestionnaire RH

Déclarer et suivre 127 accidents du travail, piloter 1 300 visites médicales, rédiger et transmettre 339
courriers officiels pour absences longues, suivre les dossiers administratifs du personnel, gérer les
absences et congés sur un portefeuille de 6 000 collaborateurs.

02/2024 - 08/2024 — Assistante Chargée d’Etudes

Collecter et organiser des données RH via 30 entretiens salariés/ex-salarié€s, suivre et tracer I'évolution du
personnel et des pratiques RH, rédiger un rapport structuré retracant I'historique RH du cabinet, appuyer
I'équipe lors de réunions CSE-directions.

10/2022 - 10/2023 — Assistante RH

Assister I'équipe RH dans le processus de recrutement, assurer la gestion administrative des dossiers du
personnel, participer a I'élaboration des politiques RH, réaliser une enquéte sociologique.

06/2022 - 09/2022 — Secrétaire

Recruter, intégrer les bénévoles et services civiques, coordonner I'intégration des étudiants étrangers, gérer
les dossiers administratifs des étudiants étrangers, organiser et animer des ateliers de formation.

Langues

Anglais (courant), Wolof (maternelle)

Atouts

Bureautique, SIRH, Outils en ligne, Outils collaboratifs, Sens de I'écoute, Organisation et rigueur, Esprit
d’'analyse, Réactivité, Discrétion professionnelle, Ténacité, Esprit d’équipe

Loisirs

Musculation, Danse urbaine et expression corporelle

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



