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Réf : 250903094917

Assistante secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2008 : Bac +3 à IUT TOULON
Licence Management Qualité 

12/2007 : Bac +2 à BONAPARTE TOULON
BTS Assistante de Gestion PME PMI 

12/2005 : Bac à INSTITUT STANISLAS CANNES
BAC STT Comptabilité 

Expériences professionnelles

06/2022 à ce jour :
Assistante secrétaire comptable chez Ms Gestion sur Pégomas

01/2014 - 01/2022 :
Assistante de Direction Comptable chez Sarl Martinez sur Cannes (06)
Réalisation de devis, factures, accueil client, commande fournisseurs, rapprochement des bons de livraison et
factures, suivi des règlements clients, relance clients, traitement du courrier, saisie des achats et ventes, gestion
des salaires et des formations.

03/2012 - 12/2013 :
Assistante administrative chez Atiam sur Grasse (06)
Règlement et suivi de la comptabilité fournisseur, traitement des comptes rendus de gestion, accueil
téléphonique et physique.

02/2011 - 02/2012 :
Réceptionniste chez Pierre Et Vacances sur Agay (83)
Accueil physique et téléphonique, gestion des litiges client, gestion de la caisse.

08/2008 - 01/2010 :
Assistante Qualité chez Mercedes sur Roquebrune-sur-argens
Suivi et évolution du système Qualité ISO 9001 et ISO 14001, organisation des réunions de qualité, suivi des
réclamations clients, préparation des audits.
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