
Comptable
94420 Plessis-Trévise  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250903101324

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles
06/2022 - 04/2025 — Comptable Client
Mise en place du recouvrement client avec un échéancier. Suivi journalier des actions, appels 
téléphoniques, envoi de mails et courriers. Négociation des plans de remboursement avec les clients en 
difficultés. Prise de contact avec le facto sur les imputations à régulariser. Lettrage des comptes clients en 
comptabilité.
09/2021 - 12/2021 — Comptable
Saisie factures fournisseurs, paiement et lettrage 300 factures mensuelles. Facturation sous-traitants et suivi 
des encaissements chèques, virements. Saisie comptable journalière. Saisie des relevés d’heures 
intérimaires et pointage jusqu'à la validation des payes.
02/2020 - 02/2021 — Secrétaire Comptable
Création des dossiers administratifs chantiers. Suivi de gestion financière des affaires. Pointage et 
paiements des notes de frais commerciaux. Saisie comptable. Facturation situations mensuelles.
03/2018 - 04/2019 — Assistante Admin des Ventes
Accueil et secrétariat bureautique classique. Montage et suivi des dossiers clients pour les demandes de 
crédit. Suivi des chantiers jusqu'à clôture des dossiers en comptabilité.
10/2014 - 12/2017 — Comptable Client
Recouvrement client suivi de 120 chantiers. Saisie des écritures comptables et clôture des DGD. Traitement 
des réceptions de paiements. Pointage et paiement des notes de frais du personnel.
09/1990 - 05/2014 — Comptable
Préparation des payes intérimaires et permanents. Validation et paiement des notes de frais commerciaux. 
Facturation client et recouvrement, enregistrement des règlements.

Langues
Portugais (notions)

Atouts
Capacité d'adaptation, Autonome, Sens de la rigueur, Esprit d’équipe, Dynamique

Loisirs
Danse, Musique, Théâtre

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


