
91640 Fontenay-les Briis
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250903102724

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2021 : CAP à Centre Européen de Formation
CAP des Métiers de la Coiffure 

06/1994 : Bac +2 à Lycée JB Corot
BTS PROFESSIONNEL " Assistante de direction " Gestion du secrétariat courant et de la direction

06/1992 : Bac à Lycée JB Corot
BAC PROFESSIONNEL " Secrétariat Bureautique " 

06/1990 : CAP à Lycée Professionnel Monge
CAP/BEP Secretariat 

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2025 :
Assistante commerciale chez Jappel sur Pussay
Relances commerciales

01/2023 - 12/2023 :
Hôtesse d'accueil chez Carrefour sur Massy
Accueil des visiteur VIP, réalisation de badges

01/2022 - 12/2022 :
Responsable d'équipe terrain contrôle clients chez Ratp sur Thiais/massy
Responsable d'équipe de contrôle, gestion de la sécurité et production de l'équipe

01/2004 - 12/2004 :
Assistante de direction chez Varachaux sur Wissous
Gestion du secrétariat courant et de la direction

01/1992 - 12/1992 :
Assistante chez Vega Automobiles sur Brétigny S/orge
Gestion du secrétariat administratif et commercial

01/1990 - 12/1990 :
Secrétaire chez Vanderlande Industries sur Morangis
Gestion du secrétariat administratif et commercial



Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Organisation de mariage, évènements, Randonnées canines
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